ZARZADZENIE Nr 24/2015
Wajta Gminy Mycielin
z dnia 28 maja 2015 .

w sprawie: zakresu upowaznienia Zastepcy Wajta do wydawania decyzji administracyjnych

i innych aktow administracyjnych w imieniu Wojta oraz okreslenia zakresu upowaznienia do
podejmowania innych czynnosci.

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym ( t. j. Dz. U. 2013 poz. 594 z p6zn. zm.) oraz art. 98 1 99 § 2 Kodeksu Cywilnego
zarzgdzam co nastepuje:

§1

Upowazniam Zastgpcge Wdjta Pana Edwarda Wasika do wydawania n/w  decyzji

administracyjnych i aktow administracyjnych oraz do dokonywania nastepujacych czynnosci w imieniu
Wojta Gminy:

1
2

11

Wydawanie decyzji w zakresie ustalania warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu,

Wydawanie decyzji w sprawach podatkow i optat oraz innych naleznosci wehodzacych w
sktad zobowigzan podatkowych,

Wydawanie zezwolen na usunigcie drzew lub krzewdw z terenu nieruchomosei,
Wydawanie zezwolen na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych,

Wydawanie zaswiadczen o wpisie i zmianie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
Wydawanie odmowy wpisu do dziatalnosci gospodarczej,

Stwierdzania wlasnorgcznosci podpiséw oraz potwierdzania odpisow dokumentéw za
zgodnosé z oryginatem

Podpisywania wydawanych zaswiadczen i upomnien.
Podpisywania $wiadectw pracy, i wnioskow urlopowych - nie dotyczy kadry kierowniczej

Podpisywania polecen wyjazdow stuzbowych pracownikéw urzedu — nie dotyczy kadry
kierowniczej i kierownikdw jednostek organizacyjnych

Podpisywanie biezacej korespondencji, nie zastrzezonej do kompetencji Wojta

§2

W razie nieobecnosci Waéjta Gminy upowazniam Zastepce Wajta Pana Edwarda Wasika do

podpisywania wszelkiej korespondencji wynikajacej z biezacej pracy urzedu gminy i jednostek
organizacyjnych gminy oraz:

1
2
3

Rozstrzygnig¢ administracyjnych bedacych w kompetencji Wéjta
Informacji i sprawozdan finansowo-budzetowych

Akceptacji wyplat oraz polecen dokonania przelewu w sprawach wynagrodzen oraz wydatkéw
wynikajacych ze ztozonych o$wiadezen woli w ramach gospodarowania mieniem gminy



4 Podpisywania polecen wyjazdéw stuzbowych kadry kierowniczej urzedu oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych

5 Podpisywania swiadectw pracy i wnioskow urlopowych

6 Podpisywanie spisu wyborcow, i innych dokumentow z zakresu prawa wyborczego

§3

W razie nieobecnosci Wojta Gminy trwajacej powyzej 20 dni roboczych upowazniam Pana
Edwarda Wasika Zastepce Wojta do podpisywania w imieniu Gminy Mycielin wszelkich umow
cywilno-prawnych.

§4

Upowaznienie jest wazne do odwolania nie diuzej jednak niz przez czas pelnienia funkeji
Zastgpey Wojta.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




