ZARZADZENIE NR 53/2015
WOJTA GMINY MYCIELIN
z dnia 19 listopada 2015 r.

W sprawie : powotania statej komisji inwentaryzacyjnej, przeprowadzenia
inwentaryzacji i oceny przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego oraz likwidacji zbednych lub zuzytych skiadnikow

rzeczowych majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Mycielin

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2013 r., poz. 330 ze zm.), postanowien , Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji’
wprowadzonej zarzgdzeniem Nr 5/2010 z dnia 31.12.2010 r. oraz § 4 ust. 2 pkt. 51 § 42 ust. 4
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21.056.2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego, w ktéry wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz. U. nr

114, poz. 761) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powotuje na wniosek przewodniczgcej komisji inwentaryzacyjnej statg komisje inwentaryzacyjng
do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Mycielin, w osobach:
- Kotodziejczyk Jolanta — pracownik UG
- Szelaggowski Rafat - pracownik UG
- Trocha Monika - pracownik UG
- Jeziorek Magdalena - pracownik UG
- Dudek Tomasz- pracownik UG
- Kowalska Ewa — pracownik UG
- Wisniewska Monika — pracownik UG
- Kowalski Damian — pracownik UG
oraz radca prawny — Anna Balcerczyk .

§ 2. 1. Zarzgdzam przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Mycielin okresowej inwentaryzacji aktywow i
pasywow za rok 2015 w okresie od 31.12.2015 r. do 15.01.2016 r..
2. Zatwierdzam plan inwentaryzacji na 2015 rok w brzmieniu zatacznika nr 1.

3. Zatwierdzam harmonogram inwentaryzacji w brzmieniu zatacznika nr 2.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji:
1. Droga spisu z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2015 r. : srodkdw pienieznych, drukow

$cistego zarachowania znajdujgcych sie w kasie urzedu, stanu opatu, srodkow trwatych i
pozostatych srodkow trwatych wyznaczam w/w komisje, przy czym ustalenie sktadu

osobowego zespotéw spisowych nastgpi kazdorazowo przed przystgpieniem do spisu z

natury.



2. Przez uzyskanie potwierdzenia sald na dzien 31.12.2015 r. oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych réznic : $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow i pozyczek,
wiasnych sktadnikow majatku znajdujgcych sie poza jednostkg oraz naleznosci z wyjagtkiem
tytutow publicznoprawnych, naleznosci watpliwych oraz naleznosci od oséb nieprowadzgcych
ksigg rachunkowych wyznaczam zespét spisowy w skiadzie
1. Jolanta Kotodziejczyk
2. Kowalska Ewa
3. Dudek Tomasz

3. W formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci wedtug stanu na 31 grudnia 2015 r. dotyczacy

- gruntow, drég, oraz srodkéw trwatych trudnodostepnych ogladowi (np. sieé wodociggowa |
kanalizacyjna ) stanowigcych mienie komunalne

- wartosci niematerialnych i prawnych;

- inwestycji rozpoczetych, funduszy, rozliczen miedzyokresowych, dtugoterminowych aktywow
trwatych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw, naleznosci i zobowigzan z tytutow
publiczno — prawnych, naleznosci wobec 0sob nie prowadzgcych ksigg rachunkowych oraz
innych wyznaczam zespoét spisowy w sktadzie :

1. Jolanta Kotodziejczyk

2. Kowalska Ewa

3. Jeziorek Magdalena.

§ 4. Zobowigzuje Skarbnika Gminy oraz Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do

przeprowadzenia instruktazu i szkolenia czionkow komisji zespotéw spisowych i weryfikacyjnych.

§ 5. Zobowigzuje pracownikéw Referatu Finansowego Urzedu Gminy do prawidfowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikow majatku oraz ustalenia roznic

inwentaryzacyjnych.

§ 6. Zobowigzuje Skarbnika Gminy do ujecia roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych
2015 roku.

§ 7. 1.Powotuje komisje do oceny przydatnosci skiadnikow rzeczowych majgtku ruchomego w
Urzedzie Gminy w nastepujacym sktadzie:
—  Barbara Ignatowicz — Przewodniczgcy komisji,
—  Szelggowski Rafat — Cztonek komisji,
~  Dudek Tomasz — Cztonek komisji,
—  Kolodziejczyk Jolanta — Czionek komisiji,
oraz komisje likwidacyjna zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego

w Urzedzie Gminy - w tym samym skitadzie.

o



2. Zobowigzuje komisje do oceny przydatnosci sktadnikéw majatku ruchomego Urzedu Gminy
pod katem ich dalszej przydatnosci i uzytkowania w jednostce.

3. Z dokonanej oceny komisja jest zobowigzana sporzadzi¢ protokot, do ktérego nalezy dotgczyé
wykaz sktadnikow mienia zuzytego i zbednego wraz z propozycjg jego zagospodarowania i
przedstawi¢ go Wojtowi Gminy.

4. Zobowigzuje komisje do oceny mienia do wykonania przydzielonych jej czynnosci w czasie
przeprowadzanej inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Mycielinie do 31 grudnia 2015 r.

5. Komisja likwidacyjna z czynnosci zniszczenia sporzadza protokdt zawierajgcy dane okreslone w
paragrafie 42 pkt. 5 rozporzgdzenia.

6. Zobowigzuje komisje likwidacyjng do wykonania przydzielonych jej czynnosci do 15 stycznia
2016 r.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz Przewodniczgcemu komisji

inwentaryzacyjnej, komisji do oceny majgtku i komisji likwidacyjne;j.

§ 9. Traci moc § 1 zarzgdzenia Wéjta Gminy Mycielin nr 52/2012 z dnia 12.11.2012r.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zalacznik nr 2

do zarzgdzenia Wajta Gminy
nr 53/2015 z dnia 19.11.2015 r.

HARMONOGRAM | TERMINARZ INWENTARYZACJI ROK 2015

HARMONOGRAM
H_"p“ - Czynnosci Etapy inwentaryzacji Termin Osoba odpowiedzialna
1 Powolanie komisji inwentaryzacyjnej przygotowawczy D0 20.011.2015 Kierownik jednostki
; P o Przewodniczacy komisji
2 | Przeszkolenie komisji inwentaryzacyjnej przygotowawczy Do .30.11.2015 inwentaryzacyinej | skarbnik
Przygotowanlg dokumentow przygotowawczy 15.12 2015 Przewodnlczqqy komisjl
3 | inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
. ’ Osoby materialnie
4. | Przygotowanie pola spisowego przygotowawczy 24.12.2015 odpowiedzialne
Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze . Czlonkowie komisji
5 spisu 2 natury wykonanie 0d 31.12.2015-04.01.2016 inwentaryzacyjnej
6 | Wycena spisanych skladnikow majatku | wykonanie 0d 05.01.2016-10.01.2016 | © "acownicy ksiegowoscl
7 Przeprqwgdzeme inwentaryzacji w drodze wykonanie 0d 02.01.2016-14.01.2016 Ksegowosc | lfomiSJa
| uzgodnienia sald inwentaryzacyjna __
8 Przleprqwgdzeme lnwentar.yzaq} w drodze wykonanie 0d 02.01.2016-14.01.2016 K51¢gowosc i kom|SJa
~ | porownania z dokumentacjq ksiegowq inwentaryzacyjna
p | Sporagizenicpratokoll ZwynkGCN 102016 | e vl wyrlicdi Od 14.01.2016-15.01.2016 | Komisja inwentaryzacyjna
| inwentaryzacyjnych
Sporzadzenie protokolu z oceny
przydatnosci zbednych lub zuzytych ; i y -
10. skladnikow rzeczowych majatku opracowanie wynikow Od 14.01.2016-15.01.2016 | Powolana do tego celu komisja
ruchomego
| SVGIASTISHS g Raiio opracowanie wynikow Od 14.01.2016- 15.01.2016 | ©'Zewodniczacy komisii
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Sporzadzenie protokolu rozliczenia roznic Preswediiczacy ket
12. | inwentaryzacyjnych oraz sprawozdania z | zdefiniowanie wnioskow 16.01.2016 . 4 el
, ; inwentaryzacyjnej
| | przebiegu spisu
Sporzadzenie protokolu ze zniszczenia
13. | zbednych lub zuzytych skladnikow zdefiniowanie wnioskow 15.01.2016 Komisja likwidacyjna
rzeczowych majatku_ruchomego
4, | Podgcledaeyz)iw spramievozliczenia |y nniowanie wnioskéw 15.01.2016 Karoniri diost
roznic inwentaryzacyjnych
g, | dmcaeaCAn el angaRaT it Realizacja wnioskow 15.01.2016 Ksiggowose UG
rozliczenie w ksiegach rachunkowych




TERMINARZ

Termin przeprowadzenia

Rodzaj, forma, metoda,

rachunkowych z dokumentami
zrodlowymi

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania . . el e
B inwentaryzacji technika inwentaryzaciji
) W drodze weryfikacji poprzez
Srodki trwale w budowie Dane ewidencji ksiegowej i poréwnanie danych w ksiegach
1 (inwestycje rozpoczete) operacyjnej Gl D2 6-18.01.2016 rachunkowych z dokumentami
zrodiowymi
o . . . 04.01.2016 - pierwszy Spis z natury wg stanu
2 Zapasy | materialy Jednostki OSP, Urzad Gminy dzief pracy w 2016 T na dzief 31122015 .
Druki $cistego zarachowania Kasa 31.12.2015 .
3 Spis z natury
4. | Gotowka w kasie Kasa 31.12.2015 Spis z natury
W drodze weryfikacji poprzez
5 ; ; ; o y porownanie danych w ksiegach
5 Warto$ci niematerialne i prawne Dane ewidencji ksiegowej 0d 02.01.2016-14.01.2016 rachunkowyeh z dokumentami
zrodiowymi
. o Pisemne uzgodnienie sald
g | S IENIGATR ZgrOMmATATe Wszystkie rachunki bankowe | Od 02.01.2016-14.01.2016 wedlug stanu
na rachunkach bankowych L
nadzien 31.12.2015r.
Wszystkie z wyjatkiem
zobowiazan spornych i . .
. o Pisemne uzgodnienie sald
7 | Naleznosci i zobowigzania walpliwych, wobec osébnie | ) 4 9016.14,01.2016 wedlug stanu
proweiszgEyct ket na dzien 31.12.2015
rachunkowych i tytutow el L &
N publicznoprawnych o 3
| Pisemne uzgodnienie
8 Zaciagniete kredyty i pozyczki Wedlug ewidencji ksiegowej | Od 02.01.2016-14.01.2016 sald wedlug stanu
nadzien 31.12.2015r.
9 Dlugoterminowe aktywa finansowe Dane z ewidencji ksiegowej | Od 02.01.2016- 14.01.2016 W drodze weryfikacji sald
W drodze weryfikacji poprzez
Naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nie . —_— . i poréwnanie danych w ksiegach
10 prowadzacych ksiag rachunkowych Dane ewidencji ksiegowej | Od 02.01.2016- 14.01.2016 rachunkowych z dokumentari
zrodiowymi
Naleznosci sporne i watpliwe a takze do I dradze ‘”&eryf'k;c” ﬁo.przezh
11| chodzono na drodze sadowej, rozrachunki Dane ewidenciji ksiegowej | Od 02.01.2016- 14.01.2016 egg%vzgigﬁycf}ngzOl‘(’l’]ms;i?:r;i
budzetu, pozostate rozrachunki jednostki zrodiowymi
W drodze weryfikacji poprzez
Naleznosci i zobowigzania wobec Dane ewidencji ksiegowej i poréwnanie danych w ksiegach
e pracownikow zrodlowej Crl/02.01:2018-14.811.2018 rachunkowych z dokumentami
zrodlowymi B
W drodze weryfikacji poprzez
Naleznosci i zobowigzania Dane z ewidencji ksiegowej i poréwnanie danych w ksiegach
13 publicznoprawne zrodlowej 0d 02.01.2016-14.01.2016 rachunkowych z dokumentami
zrodlowymi
W drodze weryfikacji poprzez
; ; i i a ied hw ksi h
14 | Kapitaly- fundusze wiasne Dane ewidencji ksiegowej 0d 02.01.2016-14.01.2016 ﬁg;%\ﬁzigﬁycﬁnzg;mmﬁ?:;i
zrodlowymi
W drodze weryfikacji poprzez
; . P . 9 ie danych w ksi h
15 | Fundusze specjalne Dane ewidencji ksiegowej | Od 02.01.2016- 14.01.2016 322%2?2@;?&:&2%;@i
zrodlowymi
Srodki trwale (k.011) i pozostale $rodki o . _ Spis z natury wg stanu na
16 twale (k.013) Dane z ewidencji ksiegowej | Od 31.12.2015- 14.01.2016 31122015
W drodze weryfikacji poprzez
17 | Pozostale aktywa i pasywa Dane ewidencji ksiegowej Od 02,61.2016-14,01,2615 | POmMmanidanjork ksiggach
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Zatagcznik nr 1 do zarzgdzenia
Woéjta Gminy nr 53/2015
z dnia 19.11.2015r.

PLAN PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI ZA ROK 2015

w URZEDZIE GMINY MYCIELIN

Okreslenie aktywow lub pasywow

Lp: podlegajgcych inwentaryzacji

Planowany termin
przeprowadzenia inwentaryzaciji

- srodki trwate,

1. - pozostate srodki trwate,

- zapasy i materiaty,

- gotowka w kasie

- druki Scistego zarachowania

- rozrachunki

- salda bankowe oraz kredyty

- inwestycje w toku

- wartosci niematerialne i prawne,

- fundusze specjalne
- fundusze wiasne
-inne

- dtugoterminowe aktywa finansowe,

Wg stanu na 31.12.2015

Termin przeprowadzenia od |
31.12.2015 do 15.01.2016. |

|

; ]

Whioskuje zatwierdzenie planu:
S

Otrzymujg do wykonania:
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

- Skarbnik




