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14/USC     Sprostowanie lub uzupełnienie aktu stanu cywilnego 
 
WYMAGANE DOKUMENTY 

 Wniosek 

 Dokument tożsamości wnioskodawcy 
 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Urząd Gminy Mycielin, 62-831 Korzeniew, Słuszków 27 
Referat/Stanowisko: Urząd Stanu Cywilnego 
Złożenie dokumentów:  Pokój nr 4 nr tel. 62 75 134 15, 62 76 131 23 wew. 15 
Odbiór dokumentów: Pokój nr 4  
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

 W terminie do 30 dni 
 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 
 

Sprostowanie 

Akt stanu cywilnego, który zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu 
cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego , o ile stwierdzają one zdarzenie wcześniejsze i dotyczą tej samej 
osoby lub jej wstępnych, albo z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego, podlega sprostowaniu przez 
kierownika urzędu stanu cywilnego, który go sporządził. Sprostowanie aktu stanu cywilnego dokonuje się na 
wniosek osoby której ten akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby mającej w tym 
interes prawny lub prokuratora, w formie czynności materialno-technicznej. Kierownik urzędu stanu cywilnego, 
dokonując sprostowania wydaje wnioskodawcy odpis zupełny sprostowanego aktu stanu cywilnego. 
 
Uzupełnienie 

Akt stanu cywilnego, który nie zawiera wszystkich wymaganych danych, uzupełnia kierownik USC, który go 
sporządził, na podstawie innych aktów stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych 
dla tego aktu i  innych dokumentów mających wpływ na stan cywilny. Uzupełnienia aktu stanu cywilnego 
dokonuje się na wniosek osoby której ten akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby 
mającej w tym interes prawny lub prokuratora, w formie czynności materialno-technicznej. Kierownik urzędu stanu 
cywilnego, dokonując uzupełnienia wydaje wnioskodawcy odpis zupełny uzupełnionego aktu stanu cywilnego. 
 
 

OPŁATY 

Kwota 39 zł. 
Wpłata na konto: BS Pleszew o/Stawiszyn  58 8407 0003 0500 2105 2000 0006 
Wpłaty dokonywane w kasie urzędu.   
 

TRYB ODWOŁAWCZY 

Występuje tylko w przypadku wydanie decyzji o odmowie sprostowania/uzupełnienia aktu stanu cywilnego 
Odwołanie wnosi się w ciągu 14 dni od daty doręczenia decyzji do Wojewody Wielkopolskiego Delegatura  
w Kaliszu za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Mycielinie. 
 

PODSTAWA PRAWNA 

 Art. 35-38 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014r  poz. 1741 
ze zm.) 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz.783 ze zm.) 
 
 

DATA OSTATNIEGO PRZEGLĄDU/ AKTUALIZACJI 

2015-06-24 
 


