Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 52/2021
Wojta Gminy Mycielin

z dnia 2 wrzesnia 2021r.

WOJT GMINY MYCIELIN
OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. GOSPODARKI ODPADAMI

I.  Nazwa i adres jednostki
Urzad Gminy Mycielin
Shuszkow 27, 62-831 Korzentew

I1. Okreslenie stanowiska

Stanowisko ds. gospodarki odpadami

III.  Wymagania, ktére powinien spetnia¢ kandydat
1. niezb¢dne

1) obywatelstwo polskie (z zastrzezeniem art. 11 ust. 21 3 ustawy o pracownikach samorzadowych);

2)  pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4)  wyksztalcenie: wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow o szkolnictwie
wyzszym lub inzynierskie; kierunek: gospodarka odpadami, ochrona srodowiska, inzynieria
srodowiska, administracja, ekonomia,

5)  minimum roczne doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej,

6) nieposzlakowana opinia,

7)  stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, na ktore prowadzony jest nabor.

2. dodatkowe

1)  znajomos¢ przepisow ustaw: o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach, o odpadach,
o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, kodeks postepowania
administracyjnego, zamowienia publiczne, ordynacja podatkowa;

2)  predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnosc, dyspozycyjnosé, samodzielnosé, sumiennosd,
zdolno$¢ analitycznego myslenia, terminowosc realizacji zadan, odpornos¢ na stres oraz na pracg
pod presja czasu; wysoka kultura osobista;

3) umiejetnos¢ komunikacji interpersonalnej 1 pracy w zespole;

4)  umiejetnosé planowania 1 organizacii pracy wlasnej;

5) umiejetnosc obslugt komputera w stopniu co najmniej dobrym (w tym pakiet MS Office)
oraz podstawowych urzadzen biurowych (drukarka, kserokopiarka, skaner);

6) umiejetnos¢ obslugi programu: ,,GOMIG” — gospodarka odpadami na terenie miasta i gminy;
,LIKSZOB”;

7)  mile widziane doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z ochrong Srodowiska
lub w jednostkach samorzadu terytorialnegos;

8) prawo jazdy kat. B.
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Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach,

w szczegolnosct:

)
2)
3)
4
5)
6)

7)

8)
%)

10)

prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbierania
odpadow z terenu gminy Mycielin,

wspoludzial w przygotowaniu 1 prowadzeniu postepowan o udzielenie zamowien publicznych
na odbior 1 zagospodarowanie odpadow komunalnych,

opracowywanie 1 aktualizowanie dokumentéw  strategicznych  dotyczacych  gospodarki
odpadami,

nadzor nad swiadczeniem uslug odbioru odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosei
realizowanych na podstawie umowy zawartej z przedsi¢biorca,

prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie gospodarki odpadami,

prowadzente akcji edukacyjnych i nformacyjnych w zakresie gospodarki odpadami,
tworzenie 1 prowadzenie bazy danych o nieruchomosciach zamieszkanych na terenie gminy
Mycielin 1 biezacy nadzor nad wprowadzantem zmian w systemie informatycznym,

wymiar, ksiggowante 1 egzekucja oplat za gospodarowante odpadami,

przygotowywanie oraz przedkladanie odpowiednim organom przewidzianym prawem
sprawozdan, analiz 1 informacji dotyczacych gospodarowania odpadami,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu porzadku 1 czystosci w gminach,
w tym m.in: zorganizowanie systemu gospodarowania odpadami komunalnymi, prowadzenie
rejestru dzialalnosct regulowanej w zakresie odbierania odpadow komunalnych, coroczna
analiza stanu gospodarki odpadami komunalnymi, dzialania informacyjne 1 edukacyjne
w zakreste  prawidlowego  gospodarowania odpadami komunalnymi, przygotowanie

oraz aktualizacja gminnego regulaminu utrzymania czystosct 1 porzadku w gminie.

Wspoldzialanie ze Skarbnikiem przy opracowywaniu matertalow niezbednych do przygotowania

projektu budzetu Gminy 1 zmian w trakcie roku budzetowego.

Przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz 1 biezacych informacji o realizacji zadan.

Wilasciwe przechowywanie akt 1 terminowe przekazywanie do archiwum zakladowego.

Stosowanie obowigzujacej instrukeji kancelaryjnej 1 jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Stosowanie zasad dot. wewnetrznego obiegu dokumentow.

Z.adania okresowe
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Realizacja innych zadan 1 dzialan wynikajacych z przepisow prawa lub doraznych potrzeb zwigzanych

z funkcjonowaniem systemu odbtoru 1 zagospodarowania odpadow komunalnych.

Informacja o warunkach pracy

wymiar czasu pracy: pelen etat

1‘()dZﬂj umowy: umowa o Pl‘{lCC

praca w Urzedzie Gminy Mycielin, parter,

bezpieczne warunki pracy,

praca przy komputerze,

obsluga urzadzen biurowych,

w zaleznosct od potrzeb pracodawcy mozliwos¢ wyjazdu poza stale miejsce pracy.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenita o naborze wskaznik zatrudnienia

osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Myctelin, w rozumieniu przepisow o rehabilitac

zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.
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Wymagane dokumenty

List motywacyjny,

Zyciorys — Curriculum Vitae z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (freié w galqezniku nr 1 do ogloszenia

0 nabore na wolne stanowisko wrednicse).

Kserokopie swiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy,

Zaswiadczenie o zatrudnieniu — w przypadku trwanta stosunku pracy,

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie 1 dodatkowe kwalifikacje zawodowe,

Oswiadczenie kandydata podpisane wlasnor¢cznym podpisem:

a) o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

b) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

c) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku, na ktore prowadzony
jest nabor,

d) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e) o posiadaniu nieposzlakowanej opinit.

Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé (w przypadku oséb zamierzajacych

skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008.

o pracownikach samorzadowych).

Inne dokumenty potwierdzajace przygotowanie na proponowane stanowisko.

Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych do procesu rekrutacji (fresé w galqesniku nr 2

do ogloszenia o naborze na wolne stanowisko urzednicge).

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych (1resé w salqeznikn nr 3 do oglossenia o naborse

na wolne stanowisko urednice).

Kserokaopie zlosonych doknmentow w ofercie muszq byé poswiadezone prses kandydata 3a godnosé 5 oryginatem.

Termin i miejsce skltadania dokumentow

Oferty nalezy skladac¢ w terminie do dnia 16 wrzesnia 2021r. do godz. 15% :
- w sekretariacie Urzedu Gminy Mycielin, pokdj nr 8
lub
- droga pocztows na adres:
Urzad Gminy Mycielin
Sluszkow 27, 62-831 Korzeniew
w zamknig¢tych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko ds. gospodarki odpadami”.
Oferty, ktore wplyna do Urzedu Gminy Mycielin po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.
Szczegolowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 62 75 13 410.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii

Publicznej (www.bip.myecielin.pl) oraz tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Mycielin.




