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WOJT GMINY MYCIELIN
OGLASZA

NABOR NA STANOWISKO OBSLUGI - ROBOTNIK GOSPODARCZY

I. Nazwa i adres jednostki
Urzad Gminy Mycielin
Sluszkow 27, 62-831 Korzentew

11. Okteslenie stanowiska
Robotnik gospodarczy

I11. Wymagania, ktére powinien spetnia¢ kandydat
1. niezbedne:
1)  obywatelstwo polskie,
2)  pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
3)  brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenta publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,
4)  wyksztalcenie: minimum podstawowe,
5) nieposzlakowana opinia,
6)  stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, na ktore prowadzony jest nabor,

7)  prawo jazdy kat. B.

2. Dodatkowe podlegajace ocenie:

1)  posiadanie wlasnego samochodu do wykonywania czynnosci zawodowych,

2)  predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnos¢;  dyspozycyjnosé; samodzielnosé;  komunikatywnosé;
sumiennos¢;  dokladnosé; umiejetnos¢ pracy w zespole; dobra organizacja pracy wlasnej; odpornosc
na stres,

3)  doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku pracy,

4)  znajomos¢ topografi gminy Mycielin,

5)  aktualne badania wysokosciowe.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1. Dokonywanie odczytu stanu wodomierzy u odbiorcow,

2. Wprowadzanie danych do zestawu inkasenckiego,

3. Wystawianie faktur VAT z tytulu dostarczania wody 1 odbioru sciekow przy uzyciu zestawu inkasenckiego,

4. Dostarczanie wystawionych faktur VAT, wezwan do zaplaty 1innych dokumentow formalnych do odbiorcow,

5. Odprowadzanie wplat zebranych od odbiorcow w kasie Urzedu Gminy Mycielin badz na rachunek bankowy
Urzedu Gminy Mycielin w wymaganym terminie,

6. Odpowiedzialnos¢ za powierzony zestaw inkasencki,

7. Przeprowadzanie kontroli wodomierzy 1 przylaczy w celu wykrycia ewentualnych nieprawidlowosci lub nielegalnego
korzystania z siect,
8. Sprawdzenie plomb na wodomierzach, zgloszenie uszkodzen wodomierzy u odbiorcow,
9.  Pobieranie naleznosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
10. Zastgpowanie pracownika oczyszczalni sciekow podczas jego nieobecnosct.
Zakres czynnosci na terenie oczyszczalni sciekow w Mycielinie:
1) Kontrola pracy wszystkich urzadzen na oczyszczalni sciekow 1 kanalizacji,
2) Kontrola prawidlowosct sygnalizacjt 1 sterowanta,
3) Kontrola stanu komor 1 zbiornikow,
4)  Obsluga ruchowa obiektow 1 urzadzen,
5) Biezace przeglady oczyszczalni 1 siect kanalizacyjnej zapewniajace sprawna eksploatacje,
6) Przyjmowanie zgloszen o awarii urzadzen oraz podejmowanie dzialan w celu ich usunigcia,
) Podeymowanie interwencji w celu usuni¢eia awarti lub usterek sygnalizowanymi SMS,
8) Utrzymywanie porzadku i czystosci w budynku oczyszczalni 1 wokol niej,
) Obsluga urzadzen zainstalowanych na oczyszczalni zgodnie z zalecentami 1 instrukcjami,
0) Prowadzenie ewidencji dowozonych sciekow 1 ewidencjt Sciekow oczyszczonych oraz kart scickow
dowozonych,
11) Kontrola pracy pomp scickowych w przepompowniach wraz z instalacja,
12) Kontrola pracy przepompownt,
13) Utrzymanie porzadku i czystosci w obrebie powierzonego obiektu (pielegnacya zielent, koszenie trawnikow).
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14) Przestrzeganie przepisow bhp i ppoz., w tym:
a) zakazu wchodzenia do zbiornika przepompowni sciekow bez polecenia osoby nadzorujacej
1 samodzielnie,
b) zakazu wchodzenia do studni kanalizacyjnych bez polecenia osoby nadzorujacej 1 samodzielnie,
c) zakazu przebywania os6b postronnych na terenie oczyszczalni bez zgody osoby nadzorujace;.
Wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika jednostki.

Informacja o warunkach pracy

wymiar czasu pracy: pelen etat

rodzaj umowy: umowa o prace

miejsce pracy: Urzad Gminy Mycielin; obszar wykonywanej pracy: teren gminy Mycielin

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych
w Urzedzie Gminy Mycielin, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu
0sob niepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty

List motywacyjny,

Zyciorys — Curriculum Vitae z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (fresé w salqeznikn nr 1 do ogloszenia o naborse

na stanowisko — robotnik gospodarcsy).

Kserokopie §wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy,

Zaswiadczenie o zatrudnieniu — w przypadku trwania stosunku pracy,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje zawodowe,

Oswiadczenie kandydata podpisane wlasnorecznym podpisem:

a) o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

b) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

¢) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku, na ktére prowadzony jest nabor,

d) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e) o posiadaniu nieposzlakowanej opini.

Inne dokumenty potwierdzajace przygotowanie na proponowane stanowisko.

Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych do procesu rekrutacii (tresé w salacznikn nr 2 do ogloszenia o naborse

na stanowisko — robotnik gospodarcsy).

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych (tresé w salqeznikn nr 3 do ggloszenia o naborze na stanowisko

— robotnik gospodarcsy ).

Kserokapie slosonych dokumentow w ofercie muszq byé poswiadezone prses; kandydata 3a 3g0dnosé 3 oryginalem.

Termin i miejsce skfadania dokumentéow
Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 30 wrzeénia 2021r. do godz. 15% :
- w sekretatriacie Urzedu Gminy Mycielin, pokoj nr 8

lub
- droga pocztows na adres:

Urzad Gminy Mycielin

Sluszkow 27, 62-831 Korzeniew
w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko ROBOTNIKA GOSPODARCZEGO™.
Oferty, ktore wplyna do Urzedu Gminy Mycielin po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Szczegolowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 62 75 13 410.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacyi Publicznej
(www.bip.mycielin.pl) oraz tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Mycielin.

Dodatkowe informacje
O ewentualnym terminie 1 miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostana poinformowani indywidualnie.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacyi Publicznej
(www.bip.mycielin.pl) oraz tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Mycielin.




