ZARZADZENIE NR 51/2013
WOJTA GMINY MYCIELIN
z dnia 05 grudnia 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Mycielinie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2013 r., poz. 330 ze zm.) oraz postanowien , Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzac;ji”

wprowadzonej zarzgdzeniem Nr 5/2010 z dnia 31.12.2010 r. , zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Mycielin okresowe] inwentaryzacji aktywow |
pasywow za rok 2013 w okresie od 31.12.2013 r. do 15.01.2014 r..

2. Zatwierdzam plan inwentaryzacji na 2013 rok w brzmieniu zatacznika nr 1.

3. Zatwierdzam harmonogram inwentaryzacji w brzmieniu zatacznika nr 2.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji:

1. Droga spisu z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2013 r. srodkow pienieznych, depozytow,
drukéw scistego zarachowania znajdujgcych sie w kasie znajdujgcych sie w kasie Urzedu Gminy,
stanu opatu

2.Srodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i pozyczek (w tym
udzielonych), wiasnych skfadnikow majatku znajdujacych sie poza jednostkg — drogg uzyskania od
bankdw i kontrahentow pisemnych potwierdzen prawidiowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych jednostki stanu aktywéw lub pasywéw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
roznic wedtug stanu na 31 grudnia 2013 1.

3. W formie porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci wedtug stanu na 31 grudnia 2013 r. dotyczacy !

- gruntow oraz $rodkow trwatych trudnodostepnych ogladowi stanowigcych mienie komunalne
przez pordwnanie danych ewidencyjnych ze stanem wynikajgcym z dowodéw ksiegowych;

- srodkow trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych przez poréwnanie danych ewidencyjnych ze
stanem wynikajgcym z dowoddw ksiegowych;

- wartosci niematerialnych i prawnych poprzez porownanie danych ewidencyjnych ze stanem
wynikajgcym z dowodow ksiegowych;

- inwentaryzacji inwestycji rozpoczetych, funduszy, rozliczen miedzyokresowych, diugoterminowych
aktywéw trwatych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow, naleznoscii zobowigzan z tytutow
publiczno — prawnych, naleznosci wobec osob nie prowadzgcych ksigg rachunkowych oraz innych
aktywow i pasywow )

wyznaczam zespol spisowy w nastepujacym skiadzie:

Kotodziejczyk Jolanta — przewodniczaca zespofu

—  Wisniewska Monika — czionek zespolu



—  Dudek Tomasz — czionek zespotu
- Szelggowski Rafat — czionek zespotu

- Mosica Halina = cztonek zespotu.

§ 3. Zobowigzujg Skarbnika Gminy oraz Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do

przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw komisji zespotéw  spisowych i weryfikacyjnych.
§ 4. Zobowigzuje pracownikow Referatu Finansowego Urzedu Gminy do prawidiowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych skfadnikéw majatku oraz ustalenia réznic

inwentaryzacyjnych.

§ 5. Zobowigzujg Skarbnika Gminy do ujecia roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
2013 roku.

§ 6. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz Przewodniczgcemu komisji

inwentaryzacyjne;.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zatgeznik nr 1 do zarzadzenia
Wojta Gminy nr 51/2013
z dnia 05.12.2013 1.

PLAN PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI NA ROK 2013
w URZEDZIE GMINY MYCIELIN

‘ \ SR
‘ L Okreslenie aktywow lub pasywow Planowany termin
P- podlegajgcych inwentaryzacii przeprowadzenia inwentaryzacji

1

i - zapasy | materialy,
‘ 1 - gotowka w kasie
- druki scistego zarachowania
- rozrachunki
- salda bankowe oraz kredyty
\ - inwestycje w toku
: - wartosci niematerialne i prawne,
| - dlugoterminowe aktywa finansowe,
' - fundusze specjalne
- fundusze wiasne
w -inne

Wg stanu na 31.12.2013

Whioskuje zatwierdzenie planu:

data i podpis Skarbnika

ZATWIERDZAM

Otrzymuija do wykonania:
- Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
- Skarbnik

(U8



Zatacznik nr 2

do zarzadzenia Wajta Gminy
nr 51/2013 z dnia 05.12.2013 r.

HARMONOGRAM | TERMINARZ INWENTARYZACJI ROK 2013

Termin przeprowadzenia

Rodzaj, forma, metoda,

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania inwentaryzacji technika inwentaryzacji
’ W drodze weryfikacji poprzez
Srodki trwate w budowie Dane ewidencji ksiegowej i poréwnanie danych w ksiegach
1 ( inwestycje rozpoczete) operacyjnej RGBS rachunkowych z dokumentami
zrodiowymi
: . ‘ ; Spis z natury wg stanu
2 Zapasy | materiafy Jednostki OSP, Urzad Gminy 02.01.2014 na dzieh 31.12 2013 1
Druki $cistego zarachowania Kasa 31.12.2013 ;
3 Spis z natury
4. | Gotowka w kasie Kasa 31.12.2013 Spis z natury
w drodzg weryfikacji poprzez
5 | Wartosci niemateriaine i prawne Dane ewidencji ksiegowe] | Od 02.01.2014-14.01.2014 ‘?géﬁﬂg:gyfyﬂ;”ﬂ‘mﬁ:ﬂ
zrodiowymi
N Pisemne uzgodnienie sald
g | piefligane aurdmaizons Wszystkie rachunki bankowe | Od 02.01.2014-14.01.2014 wedlug stanu
na rachunkach bankowych .
na dzien 31.12.2013 1.
Wszystkie z wyjatkiem
fvot:oqucin ?;t:gicgs‘éb i Pisemne uzgodnienie sald
7 | Naleznodci | zobowiazania RLPINYET, Wens 0d 02.01.2014-14.01.2014 wedhug stanu
prowadzagych ksiag na dzief 31.12.2013 1
rachunkowych i tytutw o '
publicznoprawnych
Pisemne uzgodnienie
8 Zaciagniete kredyty | pozyczki Wedlug ewidencji ksiegowe] | Od 02.01.2014-14.01.2014 sald wedlug stanu
na dzien 31.12.2013r.
9 Diugoterminowe aktywa finansowe Dane z ewidencji ksiggowej | Od 02.01.2014- 14.01.2014 W drodze weryfikacji sald
W drodze weryfikacji poprzez
Naleznosci | zobowigzania wobec 0séb nie wi s ; 1 porownanie danych w ksiegach
10 prowadzacych ksiag rachunkowych Dane ewidencji ksiegowej | Od 02.01.2014-14.01.2014 | " nkowych 2 dokumentami
zrodiowymi
Naleznosci spome | watpliwe a takze do :"r&%‘lﬁe"fgﬂﬁzﬁcﬁ i‘s}iprzaeéh
11 | chodzono na drodze sadowsj, rozrachunki | Dane ewidencii ksiegowej | Od 02.01.2014-14.01.2014 | P2 chunkowch Lo s
budzetu, pozostale rozrachunki jednostki srodiowymi
W drodze weryfikacji poprzez
Naleznoéci | zobowiazania wobec Dane ewidencji ksiegowe; | porownanie danych w ksiggach
12 pracownikow zrodiowej Od 02.01.2014-14.01.2014 rachunkowych z dokumentami
zrodiowymi
W drodze weryfikacji poprzez
Naleznosci | zobowigzania Dane z ewidencji ksiegowej i ] porownanie danych w ksiegach
19 publicznoprawne zrodiowe] Od 02.01.2014-14.01.2014 rachunkowych z dokumentami
Zrodiowymi
W drodze weryfikacjl poprzez
. : o ; oréwnanie danych w ksiegach
14 | Kapitaly- fundusze wiasne Dane ewidenci ksiegowej | Od 0201.2014-14.01.2014 | F2EFERE Ll s
zrodlowymi
W drodze weryfikacji poprzez
. d Wi . orownanie danych w ksiegach
15 | Fundusze specjalne Dane ewidencji ksiegowej | 0d 02.01.2014- 14.01.2014 ﬁaghwunkoi:ycznggoimnféi%aa;i
zrodiowymi
W drodze weryfikacji poprzez
Srodki trwate (k.011) i pozostate srodki T ; poréwnanie danych w ksiegach
16 trwale (k.013) \ Dane z ewidencji ksiegowej | Od 02.01.2014-14.01.2014 rachunkowych z dokumantami
zrodlowymi
W drodze weryfikacji poprzez
17 | Pozostale aktywa i pasywa Dane ewidendj ksigowe] | O 02.01.2014-14,01,2014 |  POrownanie danych w ksiegach

rachunkowych z dokumentami
zrodiowymi

/




