ZARZADZENIE Nr 38/2020
WOJTA GMINY MYCIELIN

z dnia 17 sierpnia 2020r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Mycielin prewencyjnych zasad
zwiqzanych z zapobieganiem rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-CoV-2

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie
gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2020r., poz. 713), rozporzgdzenia Ministra Zdrowia
z dnia 27 lutego 2020r. w sprawie zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 (Dz.U. 2020r.,
poz. 325), art. 207 § 1 Kodeksu pracy (tekst jedn. Dz.U. z 2020r., poz. 1320),
rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia
na obszarze Rzeczypospolite] Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020r., poz. 491),
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych nimi  sytuacji  kryzysowych oraz niektérych
innych ustaw (Dz.U. 2020r., poz. 374 z pdin. zm.), ustawy z dnia 14 maja 2020r.
o zmianie niektorych ustaw w zakresie dziatan ostonowych w  zwigzku
z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2 (Dz. U. z 2020r., poz. 875 z pdzn. zm.)
oraz § 21 wust. 5 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia  2020r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéow i zakazdw w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020r., poz. 1356 z pdin. zm.) w zwiqzku
z istniejgcym zagrozeniem epidemiologicznym spowodowanym wirusem SARS-CoV-2,
majac na uwadze ochrone zdrowia i zycia Interesantéw oraz oséb zatrudnionych
w Urzedzie Gminy Mycielin, w tym w Urzedzie Stanu Cywilnego, jak réwniez
zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu,

Wéjt Gminy Mycielin zarzgdza co nastepuje:

§1

1. Do budynku Urzedzie Gminy Mycielin, zwanym dalej ,,Urzedem"” wpuszczane
bedqg wytgcznie osoby majgce usta i nos zastoniete maseczkg ochronng,
przytbicq lub czesciqg garderoby — zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa, do czasu ich powszechnego obowigzywania.

2. Osoby nie majgce ostony ust i nosa nie zostang wpuszczone do budynku
Urzedu.

3. Wyjgtek stanowiq interesanci przybywajgcy na wezwanie lub zawiadomienie
Urzedu, ktdrzy nie mogg nosi¢ maseczki z przyczyn zdrowotnych — woéwczas
decyzje o wpuszczeniu do budynku podejmuje Wojt Gminy lub w razie jego
nieobecnosci - Zastepca Waojta.



§2

W budynku Urzedu moze przebywac wytqcznie osoba zdrowa, bez objawdw
chorobowych sugerujgcych chorobe zakazng. Nie mogq przebywac
w budynku Urzedu osoby, ktére sqg chore, przebywajg z osobg chorg
odbywajgcg kwarantanne lub izolacje w  warunkach domowych
albo sami sg objeci kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

Przed wejsciem do budynku Urzedu wszystkie osoby wchodzgce na teren
Urzedu bezwzglednie zobowigzane sg do dokonania dezynfekcji rgk srodkiem
dezynfekcyjnym znajdujgcym sie przy wejsciu. Powyzsze dotyczy réwniez oséb
posiadajgcych rekawice ochronne.

W przypadku wystgpienia/zaobserwowania u pracownika lub interesanta
w trakcie godzin urzedowania objaowdw wskazujgcych na zagrozenie
epidemiologiczne (gorgczka, kaszel, katar) nalezy natychmiast poinformowac
przetozonego oraz postepowac wedtug jego zaleceh oraz procedur
obowigzujgcych w tym zakresie w Urzedzie.

Interesanci obstugiwani bedq w specjalnie wyznaczonym punkcie obstugi
bezposredniej zlokalizowanym na parterze budynku Urzedu, za wyjatkiem
spraw, ktérych zatatwienie konieczne jest na stanowisku pracy.

Wprowadza sie ograniczenie liczby interesantéw moggcych przebywad
punkcie obstugi bezposredniej do 2 osob.

Dopuszczalna liczba interesantow przebywajgcych, w tym samym czasie,
w jednym pomieszczeniu, nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba na jedno
stanowisko obstugi.

Po kazdym interesancie zaleca sie wietrzenie pomieszczenia.

W celu zachowania zasad bezpieczenstwa sanitarnego oraz ograniczenia
nadmiernego gromadzenia oséb nie bedq wpuszczane do budynku osoby,
ktére nie wskazaty celu wejscia do budynku Urzedu.

Oczekujgc na wejicie do Urzedu nalezy przestrzegaé dystansu spotecznego
wynoszgcego minimum 1,5 metra od drugiej osoby, umozliwiajgc przy tym
swobodne wyjscie osobom z budynku Urzedu.

Po kazdym interesancie pracownik punktu obstugi bezposredniej dokonuje
dezynfekcji powierzchni oraz przedmiotdow uzytkowanych przez interesanta.
Interesant winien opusci¢ budynek Urzedu niezwtocznie po zatatwieniu sprawy.
Kazda osoba korzysta z wiasnych, o ile to mozliwe, niezbednych jej przyboréw
(dtugopisy, itp.). Konieczna jest dezynfekcja przedmiotow uzywanych wspdinie.
Nie mozna pozyczac przedmiotdw innych osdb.

. Interesanci zobowigzani sq do wykonywania polecen pracownika w punkcie

obstugi bezposredniej zwigzanych z zachowaniem bezpieczenstwa wejscia
i przemieszczania sie po budynku Urzedu oraz do bezwzglednego zachowania
bezpiecznej odlegtosci (minimum 1,5 meftra).



§3

§4

Pracownicy zobowigzani sq do stosowania przydzielonych $rodkdw
dezynfekcyjnych i ochrony osobiste;.

Pracownicy winni ograniczy¢ do niezbednego minimum przebywanie w strefie
punktu obstugi bezposredniej, majac wowczas zatozong maseczke ochronng
lub przytbice.

. Wszystkich pracownikéw obowiqzuje bezwzgledny zakoz palenia wyrobow

tytoniowych i innych (w tym elektronicznych typu e-papieros) przed wejsciem
gtownym do budynku Urzedu.

Obstuga Interesantéw prowadzona telefonicznie oraz za posrednictwem

kanatow komunikaciji elektronicznej (e-mail, ePUAP) odbywac sie bedzie bez
ograniczen, o ile przepisy szczegdlne nie stanowiq inacze).

§5

Zobowigzuje wszystkich pracownikow do informowania przetozonych

o osobach, ktére mogqg by¢ potencjalnymi nosicielami wirusa SARS-CoV-2.

§6

§7

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

. Larzgdzenie podlega wywieszeniu w siedzibie Urzedu Gminy Mycielin

oraz ogtoszeniu na stronie internetowej Urzedu Gminy Mycielin, Biuletynie
Informacji Publicznej oraz przed wejsciem do budynku Urzedu Gminy Mycielin.

2. Larzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

WOJT GMINY

dski




