ZARZADZENIE NR 31/2015
WOJTA GMINY MYCIELIN

z dnia 30 czerwca 2015 r.

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urze¢dzie Gminy Mycielin.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 594 ze zm.) oraz art. 36a ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z2014 r. poz. 1182 ) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wyznacza si¢ Pana Rafala Szelagowskiego do pelnienia obowigzkéw Administratora
Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy Mycielin.

§ 2. Zakres obowiazkow Administratora Bezpieczefistwa Informacji stanowi zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Wojta Gminy Mycielin.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Id: 09146FA0-9300-4F18-AC2B-666EAF82B6B6. Przyjety



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 31/2015
Wojta Gminy Mycielin

7 dnia 30 czerwca 2015 r.

OBOWIAZKI ADMINISTRATORA BEZPIECZENSTWA INFORMACJI

Do obowiazkow Administratora Bezpieczenstwa Informacji w zakresie ochrony danych
osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzorowanie opracowania i aktualizowanie dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych
oraz $rodki techniczne iorganizacyjne zapewniajace ochrong przetwarzania danych osobowych
odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych objgtych ochrona, oraz przestrzegania zasad w niej
okreslonych,

2) nadzér nad stosowaniem $rodkow ochrony,
3) nadzor nad przestrzeganiem przez uzytkownikow systemu - procedur bezpieczenstwa,

4) wskazywanie zagrozen oraz reagowanie na naruszenia ochrony danych osobowych iusuwanie ich
skutkow,

5) prowadzenie ewidencji uzytkownikow systemoéw informatycznych, w ktorych przetwarzane sa dane
osobowe, ktora jest jej czgScia ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
oraz wszelkiej dokumentacji opisujacej sposob realizacji izasady ochrony danych osobowych
w Urzgdzie Gminy Mycielin,

6) kontrolowanie nadanych w systemach informatycznych uprawnien do przetwarzania danych
osobowych pod katem ich zgodno$ci z wpisami umieszczonymi w ewidencji 0sob upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych.

7) prowadzenie szkolen dla uzytkownikéw w zakresic stosowanych w systemach informatycznych
srodkoé6w ochrony danych osobowych,

8) prowadzenie rejestru zbioréw bedacych w zasobach Administratora danych, wspotdziatanie
z Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w zakresie sprawdzen zleconych przez
GIODO,

Jerzy Matuszewski
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