Wajt Gminy Mycielin

Ogtasza nabdr kandydatoéw
na wolne stanowisko urzednicze
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URZEDZIE GMINY MYCIELIN

Wymagania niezbedne:

1. Peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

2. Niekaralno$¢ za umys$lne  przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

3. Wpyksztatcenie wyzsze,

4. Obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiega¢ sie réwniez osoby nie
posiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.Nr 223, poz. 1458 ze zm.),

5. Nieposzlakowana opinia

Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetnoéci zawodowe: znajomo$¢ obstugi podstawowych urzadzen biurowych i
informatycznych oraz podstawowych programdéw komputerowych,

2. Predyspozycje osobowo$ciowe: odpowiedzialno$¢, dyspozycyjnosé, samodzielnosc,
komunikatywno$¢, umiejetnoé¢ pracy w zespole, odpornos¢ na stres, umiejetnos¢
radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych

3. Znajomo$¢ przepiséw prawnych niezbednych do wykonywania pracy na tym
stanowisku .

4, Prawo jazdy kat. B,

5. Wyksztatcenie wyzsze o profilu ekonomicznym badZ administracyjnym,

6. dodwiadczenie zawodowe : 3 letni staz pracy zawodowej w tym co najmniej 1

roczny staz pracy na stanowisku zwigzanym z pozyskiwaniem i/lub realizacja

projektéw finansowanych ze $rodkéw unijnych,



11I. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Realizacja zadan zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow pozabudzetowych z Zrodet

1y

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

krajowych i zagranicznych,aw szczegdlnosci:

Pozyskiwanie i gromadzenie danych niezbednych do prawidtowego przygotowania
wnioskow,

Analiza przepiséw , wytycznych, zalecen i innych dokumentow dotyczacych zasad
ubiegania sie o dofinansowanie projektéw ze srodkéw funduszy europejskich,
Przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych o dofinansowanie,

Prowadzenie catoéci dokumentacji , w tym biezace monitorowanie, koordynowanie
realizacjiprojektu,sprawozdawczoééw tym zaKresie,

Rozliczanie projektow,

Przedstawianie Kierownikowi Referatui Wéjtowi mozliwosci ubiegania si¢ o
$rodku z zewnatrz

Inicjowanie i rozpowszechnianie informacji o istniejacych mozliwosciach
pozyskiwania $rodkoéw

Wspbtpraca z urzedami i instytucjami odpowiedzialnymi za pozyskiwanie

érodkéw zewnetrznych

2. Udzielanie odpowiedzi na interpelacje radnych

3.Inne zadania zlecone przez Wojta badz Kierownika Referatu

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
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Pelny wymiar czasu pracy,

Praca w budynku urzedu Gminy, 1 pigtro (brak windy),

Bezpieczne warunki pracy,

Praca przy komputerze,

Obstuga urzadzen biurowych,

W zaleznoéci od potrzeb mozliwoéé wyjazdu poza state miejsce pracy,
Liczne kontakty wewnetrzne w ramach urzedu i zewnetrzne z urzedami,
instytucjami i organizacjami z zakresu pozyskiwania srodkow zewnetrznych

W miesiqgcu poprzedzajqcym date niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Mycielin, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu o0séb niepetnosprawnych
wynosit mniej niz 6%
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Wymagane dokumenty:

podpisane odrecznie :zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list

motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzajace wymagane wyksztatcenie,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie 0 zatrudnienie,



4. podpisane odrecznie o$wiadczenie ztozone w trybie art. 233§ 1 Kodeksu karnego ,
ze kandydat nie by} skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5. podpisane odrecznie o§wiadczenie ztozone w trybie art. 233§ 1 Kodeksu karnego o
petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,

6. kopie dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe,

7. oéwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na
stanowisku urzedniczym,

8. podpisana odrecznie klauzula o treéci ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa
z dnia 29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U z2002 r. Nr 101, poz. 926 ze
zm.)”,

9. kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$é¢w przypadku kandydata,
ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

10. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Mycielin z
siedzibq w Stuszkowie 27 , 62-831 Korzeniew (sekretariat) z dopiskiem: Dotyczy
naboru na stanowisko ds. pozyskiwania funduszy unijnych w terminie do dnia 14
maja 2012 r.do godz. 15.00,lub drogg pocztowa (decyduje data stempla
pocztowego) lub w formie elektronicznej podpisanej bezpiecznym podpisem
kwalifikowanym lub profilem zaufanym,

Szczegoétowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 62 7513410.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Mycielin.

/data, podpis i piecze¢ Kierownika
jednostki/



